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Độc Lập – Tự do – Hạnh phúc
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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 6/2016

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 7/2016

A- Công tác tháng 6/2016:

1/ Công tác mua sắm:
- Mua Giấy thi phục vụ thi học kỳ II/2015-2016 (phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng), Giấy khen (Trường THPT). 

- Mua vật tư sửa chữa khoa Cơ khí.

- Điều chỉnh hồ sơ mua vật tư thực tập theo Thông tư 58 của Bộ Tài chính

2/ Công tác khác:
- Phân phối đồng phục bảo hộ lao động cho HS-SV.

- Tiếp tục đối chiếu hồ sơ cấp vật tư thực tập với các khoa nghề.

- Thực hiện đánh giá viên chức theo kế hoạch của Nhà trường.

- Phối hợp với Phòng Đào tạo – Tuyển sinh – giới thiệu việc làm báo cáo cho Sở LĐTBXH và Sở GDĐT (TT Thông tin& chương trình giáo dục)

B- Công tác tháng 7/2016:
1/ Công tác mua sắm:
- Thực hiện mua sắm danh mục tài sản cố định sau khi được Sở GD&ĐT phê duyệt chủ trương. 

- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơnvị.

- Mua vật tư thi tốt nghiệp.

- Phối hợp với các đơn vị thực hiện công tác chuẩn bị xây dựng nhu cầu vật tư thực tập và kế hoạch mua sắm thiết bị giảng dạy phục vụ năm học mới. 

2/ Công tác khác:
- Phân phối đồng phục bảo hộ lao động cho HS-SV.

- Thu hồi sản phẩm vật tư thực tập năm học 2015-2016.

- Bố trí viên chức nghỉ phép trong hè.

Ngày 25  tháng  6  năm 2016
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